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Oral Ecrit

> un auditoire, dont l'intérét n'est pas un lectorat ayant a priori un certain
forcement acquis (interét du sujet, etat intérét pour le sujet
de fatigue, distraction..)

> dans une conference scientifique, un article scientifique vise le plus
méme dans un champs restreint, on a souvent un public de spécialistes (du
le plus souvent un public élargi sujet, de la discipline)

(disciplines, théematiques..)
>  temps limité nombre de mots limite
> un message clé a transmettre possibilite de fournir des détails, des

précisions (notes de bas de page,
annexes, supplementary material..)

Olal=relelgqlanltinllecidlesiol = |lc0 s E= 10 pas une communication écrite !



Définir le QOUAC

Quel Objectif Unique et
Absolu de Communication ?

Une présentation =
> 1message cle
> 2-3 idées fortes

qui determineront

> le fil rouge de la communication

> un plan selon une logique claire
et precise

tenant compte du temps disponible



doit servir a

Fournir un
support visuel

(tout le monde n'est
pas auditif, langue..)

Présenter des
données

tableaux,
graphiques
verbatims

Accompagner
le propos

pour mieux suivre
le discours

Mettre
en avant votre
message clé

ne doit pas

Distraire
l'auditoire

en detournant
'attention

Etre votre
pense-béte

(si besoin,
faire des fiches)

Fournir des
informations
inutiles

non reprises dans
le discours

Etre purement
décoratif

(Mmieux vaut ne pas
avoir de diaporama)
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> Objectifs

> L'objectif premier d'un diaporama est de faire passer une idée. La communication est un élément indispensable a la
transmission d'une idée d'ou limportance de la présentation. En effet, la présentation d'un diaporama, si elle est
convenablement effectuee, peut étre consideree comme un outil strategique, valorisant la transmission de l'information et

donc l'efficience de l'entreprise.

> Le but d'une présentation est de pouvoir capter l'attention de son auditoire des les premieres secondes et par la suite de le
convaincre. C'est ce qu'on appelle le pilotage de la transmission du message. Une mauvaise presentation de diaporama
ennuiera l'auditoire et le message a délivrer ne sera donc pas encre dans leur memoire. La presentation sera alors synonyme
de perte de temps et d'énergie pour les auditeurs et l'orateur.

> C'est pourquoi L'importance de l'orateur et la maitrise de sa presentation orale comme des Regles d'utilisation sont essentiels
a un diaporama de qualite.

» Logiciel
> Lorsqu'on parle de diaporama, on pense directement a Microsoft Office PowerPoint. En effet, PowerPoint est le logiciel de

présentation le plus connu, le plus utilisé, aussi bien au niveau professionnel qu'au niveau personnel. L'utilisation et la prise en
main de Microsoft Powerpoint, permettant l'acquisition des concepts de bases aux fonctionnalités les plus avancées.

> Cependant Microsoft PowerPoint n'est pas l'unique concepteur de diaporama. Il existe une grande quantité de logiciels
permettant d'élaborer un diaporama. La plupart de ceux-ci proposent des fonctionnalités eéquivalentes a celles de
PowerPoint.

> Voici les principaux concurrents de Microsoft PowerPoint : OpenOffice.org Impress, Google Docs Presentations, Prezi,
SlideRocket, Zoho Show, sont quelques exemples de logiciels de diaporama.

Source : https://frawikiversity.org/wiki/Diaporamas/L%27art_des_diaporamas



Gestion des couleurs

> Ou encore jaune sur vert ?
Certaines couleurs ne se

melangent pas vraiment ensemble.

> |l faut du contraste !

Votre presentation
porte sur les licornes ?

> Sice n'est pas le cas,
evitez de changer de couleurs
a chaque ligne.

> Vous n'étes pas la pour demontrer
vOs talents de coloriste, mais pour
nous transmettre un message !




Evidemment, avec une petite police, on en met plus par ligne. Mais personne n'arrivera a vous lire.
De toute facon, plus ne veut pas dire mieux.

1,

-«
Mene grande, tes polices cursives sont diffieites @ live, Q

Les polices a empattements sont adaptées pour du texte écrit mais toutes ne sont ‘/
pas adaptées aux écrans.

DU TEXTE ECRIT ENTIEREMENT EN MAJUSCULES EST PEU LISIBLE.
A NE PAS UTILISER OU SEULEMENT POUR DES TITRES.

Si vous voulgz &tre pris e au sérizux, &vitez les polices fantaisies |

Evitez aussi les images cliparts !!



 Les listes a puces sont un des grands classiques de Power Point

« Etelles font l'objet de vives critiques
* On peut notamment citer la charge d'Edward Tufte contre lusage de Power Point

« Pour de plus ou moins bonnes raisons

* |l est certain qu'un usage abusif est a eviter

« Surtout quand on multiplie les niveaux
» Ce qui a pour consequence de perdre le lecteur
» En particulier si les changements de niveaux ne font pas sens
« Et simélange avec style
« Télégraphique
« Concis
* Difficile a suivre, non ?



Que se passe-t-il quand on veut mettre trop
d'informations sur une diapositive ?

Vente d'armes par pays en 2017

China Spain
4%

> Parfois, on a beaucoup, mais vraiment beaucoup de choses a

Netherlands
4%
United

2% United States dire. Du coup, on mets énormément de texte, de tableaux,
40% graphiques, de verbatims. Alors, on choisit une taille de police
Kingdom = ™ petite pour que tout tienne.
g @
Isr?el// > On nous a appris comme scientifique a réaliser des
4% l graphiques détaillés, avec tous les elements qui permettent
Germany

5% de reconstruire l'analyse. Ici par exemple, il nous semble

essentiel de fournir les effectifs a part

Russia
20%

France
7% . , :
> Méme en ne gardant que l'essentiel, hous avons encore

beaucoup de commentaires a noter. Il y a tant a dire de nos
,
United States 12394 donnees.
Russia 6148
France 2162 > Face au manque d'espace, on se met a util. des abbr. a tout
Germany 1653 bout de champs.
Israel 1263
United Kingdom 1214 > Alors, plus phrases, suite mots sans connecteur logiques
Netherlands 1167
China 1131

: > A propos des camemberts 3D, voir la diapositive bonus
Spain 814

Others 3160



Presenter un schema complexe en 20 secondes
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A quoi servent les animations ?
Essentiellement a vous ridiculiser
Et a distraire l'attention de votre auditoire

Donc n'en utilisez que tres peu et a bon escient

Source : http.//slideplayer.fr/slide/3833739/



ATTENTION

aux alighements

ou les er rreurs de
ponctuation!

L'ceil repere les
elements non
alignes

Attention aussi
a l'equilibre
des marges de
la diapositive.

De méme que les
textes dans des
tailles differentes

On ne voit plus
que ca'!

Les coquillse et
fautes d'ortografe
sont egalemnt
assez visibles

Et donne un coté
non finalisé a la
présentation






1. Soyez lisible

Choisissez une police convenable et utilisez
la tout au long de votre présentation
> Sipolice non standard, il faut

l'incorporer a votre PowerPoint

https.//support. microsoft.com/fr-fr/help/826832/how-to-
embed-fonts-in-powerpoint

Ecrivez suffisamment gros
(prévoir une taille minimum de 18 points)

Le gras est plus efficace que litalique pour
souligner un point important

Aérez vos diapositives

Au besoin, utilisez plusieurs diapositives
plutot qu'une seule




1. Soyez lisible

2. Privilégiez la clarte

Essayez de supprimer le superflu :
plus ne veut pas dire mieux !

Ne pas multiplier les niveaux de listes

Ne pas fournir de détails inutiles : si vous
n'en parlez pas a l'oral, ne l'affichez pas sur
vos diapositives
> Exception : réféerences bibliographiques,
mais en les attenuant visuellement

L'ordre des éléments sur vos diapositives
doit correspondre a l'ordre de votre discours

Preférez un schéma simple a une liste a
puces quand c'est possible

Utilisez des animations quand c'est
approprie




1. Soyez lisible
2. Privilegiez la clarte

3. Evitez la monotonie

Que du texte peut étre dur a suivre :
trouvez un equilibre entre texte et images

Tout en noir et blanc c'est triste .
mettez un peu de couleur sans surcharger
(tout est dans le dosage)

Utilisez un theme graphique cohérent du
début a la fin

Utilisez des images (carte, photo du terrain)
pour illustrer quand c'est pertinent

Des diapositives d'intertitre peuvent aider a
rythmer votre presentation si elle est longue
> Mmais a eviter sur une presentation
courte de 5-10 minutes pour ne pas
perdre de temps




Soyez lisible > Pas d'effet arc-en-ciel,
d'images clip art,

. Privilégiez la clarté d'animations a gogo,
de photos de vacances..

. Evitez la monotonie

Vous voulez étre pris-e au serieux !

. Mais restez sobre




Shoppers Begins Shopping for Holidays

1. Soyez lisible
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2. Privilegiez la clarte
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3. Evitez la monotonie
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5. Epurez vos graphiques & schémas

Apres More women start their holiday shopping early
LeSS IS more B Men ®Women

% OF TOTAL

A lire absolument : ‘ ‘ I [ l [ [

https.//www.data-to-viz.com/caveat/declutter.html BeforeSep  Sep o Decfist2  Declast2

weeks weeks

WHEN DO YOU START YOUR HOLIDAY SHOPPING?



Tableau os%cll | b

Calendar time (annual increase in 2012-2013) 0:031 [0:01;0:05] 0:004
1 SO ez li Si b le Calendar time (@annual increase in 2014) 0-:030 [0:01; 0:05] 0003
: y Calendar time (annual increase in 2015-2016) 0:030 [0:01;,0:05] 0:003

Time since cluster opening (annual increase during first 0:052 [0:02;008] 0:006
year)

2 . P r | V| lég | ez la C I_a rté Time since cluster opening (annual increase during 0:059 [0:03;008] <0:001

second year)

Time since cluster opening (annual increase during 0:046 [0:03; 0-06]
third/fourth year)
3 EV | tez la m O n OtO n | e Intervention arm (vs. control, at the beginning of the -0013  [-0:07;0:04]

trial)

Interaction of intervention arm on time since cluster 0:020 [-0:04; 0:07]
opening (first year)

4 M a iS restez S O b re Interaction of intervention arm on time since cluster 0:026 [-0:01; 0-06]

opening (second year)

Interaction of intervention arm on time since cluster 0:024 [-0-01; 0-05]
opening (third/fourth year)

5. Epurez vos graphiques & schémas

ou graphique ?

Calendar time
(2012-2013)

Calendar time
(2014)

Calendar time
(2015-2016)

Time since cluster opening
(first year)

Time since cluster opening
(second year)

Time since cluster opening
(third year)

N ,O UblleZ ,OCIS, Intervention arm vs. control

(at the beginning of the trial)

C ,est une Comm unlca tlon Orale, Interaction of intervention arm

on time since cIustl(ar openinc_;

. . [Wall first year

pas un article dans une revue scientifique ! ineacto ofnterventonam
. on time since cluster opening

(second year)

Interaction of intervention arm

on time since cluster opening

(third year)




Soyez lisible

. Privilegiez la clarte

. Evitez la monotonie

. Mais restez sobre

. Epurez vos graphiques & schémas

. Citez des verbatims a bon escient

Un verbatim issu d'entretien est un bon
moyen d'illustrer vos resultats.

Mais, il n'y a rien de pire qu'une diapositive
avec un verbatim de 15 lignes
affichée moins de 10 secondes !

On ne peut pas lire et vous écouter
en méme temps.

Si vous affichez un verbatim sur une
diapositive, vous devez le lire a haute voix.

Si vous n'utilisez qu'une partie du verbatim,
affichez seulement celle que vous utilisez.




Soyez lisible

Privilegiez la clarte

Evitez la monotonie

Mais restez sobre

Epurez vos graphiques & schémas
. Citez des verbatims a bon escient

. Soyez vigilant-e au temps

Avez-vous déja vu un présentateur informé
qu'il ne lui reste qu'une minute alors qu'il en
est encore a présenter les objectifs de son
etude ?

Si votre temps est limite, n'‘essayez pas d'en
dire un maximum a toute vitesse. Centrez
votre propos sur vos messages clées.

Less is more

Comme base de travail, comptez au moins
une minute par diapositive

> Prévoyez plus de temps pour les diapositives
complexes

Dans tous les cas, chronomeétrez-vous et
prevoyez une petite marge

Evitez le superflu
(par exemple une diapositive plan)




Soyez lisible
. Privilegiez la clarte

. Evitez la monotonie

. Mais restez sobre

. Epurez vos graphiques & schémas
. Citez des verbatims a bon escient
. Soyez vigilant-e au temps

. Relisez et entrainez-vous

Relisez-vous et faites relire
Coquilles et fautes d'orthographe sont
signes d'un manque de sérieux

Vérifiez que l'enchainement des diapositives
et des animations correspond a

'enchainement de votre texte

Répéeter permet de s'impréegner du texte,

afin de ne pas lire un texte pre-écrit de bout
en bout le jour J

Une présentation « blanche » devant
quelques collegues et/ou amis est un bon
moyen de tester si le propos et le
diaporama sont facilement
comprehensibles




Soyez lisible

. Privilegiez la clarte

. Evitez la monotonie

. Mais restez sobre

. Epurez vos graphiques & schémas
. Citez des verbatims a bon escient
. Soyez vigilant-e au temps

. Relisez et entrainez-vous

. Jour J

Déposez vos diapositives en avance
(et non pas au moment de presenter)
> Chaque conférence a ses procedures,
pensez a verifier en amont

Au moment du dépot, pensez a vérifier le
rendu sur l'ordinateur de la conférence
> En particulier polices et animations

> Ayez par sécurité une version PDF de

votre présentation comme alternative

Respirez lentement et profondement
quelques minutes avant le debut
> Ca fera baisser le niveau destress

Ne parlez pas trop vite et articulez

Bonne chance !




-1 surtout,
ne perdez jJamais de vue votre

message cle !




v/ \

)))))))J

é::

R N

-




L@O/I’I/LIA/




On n'est pas a table : evitez les camemberts !

Alternatives possible

A lire absolument :

https://www.data-to-
viz.com/caveat/pie.html

Russia

United
States

France

Germany Israel
(FRG)

Spain Italy

South
Korea

United States
Russia
France
Germany (FRG)
Israel
United Kingdom
Netherlands
China
Spain
Italy
South Korea
Turkey
Ukraine
Switzerland
Norway
Czech Republic
Indonesia
Australia
Canada
Sweden
Others
Jordan
South Africa
UAE
Finland
India
Portugal
Brazil
Belarus
Austria
Slovakia
Denmark
Belgium
Iran
Unknown supplier(s)
Poland
Serbia
Japan
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Serbia (3)
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